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BAN MO TA CONG VIEC

Vi tri cong viéc Nhéan vién Marketing
Cép quan ly tryc tiép Truwdng nhom Marketing
Phong/Ban Marketing

Noi lam viéc Van phong

Cép bac Nhan vién

Muc dich cua vi tri.
(Khai quat nhiém vu chinh va muc tiéu cda vj tri, pham vi hoat déng cda vij tri)

1. Chiju trach nhiém vé chét lwong céng viéc cta minh trwdc Tredng nhom Marketing

2. Khai thac téi da quy trinh va phwong phap sang tao, cling nhw kinh nghiém vé sang tao thiét ké va théng
tin thi trwdng vao viéc xay dwng ké hoach kinh doanh kha thi ctia cong ty.

3. Tham vén cho Truwdng nhém va xay dwng ké hoach Marketing cho cac nhan hang dwoc giao.

4. Lwu trr di¥ liéu, tai liéu theo quy dinh ctia cong ty

5. Thye hién cong viéc theo quy trinh va chap hanh nghiém tic cac quy dinh cta bd phan va céng ty

6. Gri bdo céo t¢i Tredng nhém Marketing

Trach nhiém chinh (Liét ké nhiém vu can lam, tac déng téi doi Tiéu chi do lwéng cong viéc
tuong nao, dé dat duoc két qua gi)

- Tror gilp Quan ly nhan hiéu trong cac céng viéc quan ly nhan hang
- Lén phuong an thuc hién cac ké hoach — cong viéc do quan ly
nhan hiéu dé ra.

- Trién khai thyc hién cac ké hoach va chuong trinh Maketing da
duoc théng nhét.

- Quan ly cac cdng viéc hop tac véi doi tac cung cép dich vu

- Thu thdp va phan tich cac théng tin thj truong cia doi thd canh
tranh.

- Gop phén xay dung y tudéng thlet ké bao bi sén pham déng thoi
trién khai thyc hién cac thd tuc cén thiét dé cong bé nhan hang méi.
- Thuc hién nhdng céng viéc hanh chinh hang ngay theo st chi dao
ctia Quan ly nhan hang

Yéu cau nang lwc
Tom tat ki nang, nang luc hodc nhimg yéu cau ca nhan can cé dé thuc hién tét vj tri nay

Ky nang chuyén mén: 1. St dung tét phan mém (rng dung van phong
Kién thirc, ky ndng cu thé dé thuc hién tét cong viéc co ban

nay (bao gém chuy&n mén, khd ndng ngén ngir, st 2. C6 kién thirc trong linh virc Marketing, tw duy
dung may tinh, ..) sang tao.

3. C6 kha nang xay dung y twdng va trién khai
cac hoat déng Marketing Online/Offline

K¥ ndng mém/Ky ning quan ly 4. Biét xay dwng ké hoach va quan ly céng
Nhitng ki ndng chung dé 1am viéc hiéu quad, nhw ki ndng | viéc.
viét, kha nadng giao viéc, déng vién nhan vién, .. 5. Lam viéc viéc ddc lap/ lam viéc nhom
6. Ki nang lam viéc véi cac Agency
Trinh dd hoc van Dai Hoc tré [én v&i cac chuyén nganh cé lién

Trinh d hoc vén téi thiéu va ching nhan chuyén mon | quan : Marketing/ Bao Chi/ Truy&n thong
hodc ky ndang nghé can phai co

Kinh nghiém | Co i thiéu 03 nam trong linh virc Marketing/
Kinh nghiém tdi thiéu trong linh vuc chuyén mén, nghé | téi thiéu 1 ndm trong nganh hang FMCG
nghiép.
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